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3. Formular de evidentd a modificirilor / Situatiaeditiilorsi a reviziilor in cadrul

procedurii operationale

Nr. | Editia/ revizia | Componenta Modalitatea de Data de la care se | Data de la care se

crt. | in cadrul editiei revizuitid revizuire aplicii prevederile retrage editia/
editiei / revizuirii revizuirea editiei

editiei
1. 7, 3. d, 5
31. | EdgaX ] 1 4M032020

3.2. | Revizuirea L1. e T

3.3. | Revizuirea L2.

3.4, | Revizuirea 3.

0

Editia a ll-a

Revizuirea IL.1.

Revizuirea I1.2.

Revizuirea [1.3.
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5. Formular de analizi a procedurii

5.1. Compartimentul care CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA

exprimii punctul de vedere

5.2. Numele si prenumele

conducitorului
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7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta proceduriprezintd modul de repartizare pe clase/formatiuni de studiu a elevilor
Tnscrisitn clasa pregdtitoare in anul scolar 2020-2021 dupa finalizarea procesului de inscriere.
Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei prin hotirareaconsiliului de administratie
al Inspectoratului Scolar Judetean Timis.
Principalele activitii de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
2. Aceastd activitate depinde de activitatea:
o Inspectorilor scolari pentru invitimént primar din cadrul Inspectoratului Scolar Judefean
Timisg
o Membrilor Comisiei judetene de tnscriere tn invitimantul primar 2020-2021

b. De aceasti activitate depind in cadrul activitatii efectuate:
e Directorii unitatilor de Invifdmant preuniversitar de stat
o Membrii consiliilor de administratie ale unitatile de InvatamAnt preuniversitar de stat,
o Membrii comisiilor de inscriere in fnvitimantul primar 2020-2021 din unitdtile de
fnvatamant preuniversitar de stat

c. Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la:
¢ Inspectorii scolari pentru invifimant primar din cadrul Inspectoratului $eolar Judetean
Timis
o Unitatile de inv&famént din judetul Timis
e Parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeaza sd inceapd
clasa pregatitoare in anul scolar 2020-2021

d. De aceastd activitate beneficiaza urmétoarele compartimente:
o Membrilor Comisiei judetene de inscriere n invatimantul primar 2020-2021
o Membrii comisiilor de inscriere in tnvatiméntul primar 2020-2021 din unitatile de
nvatamént preuniversitar de stat
e Membrii consiliilor de administratie ale unitatile de invafiméant preuniversitar de stat
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9, DEFINITIL SI ABREVIERIALE TERMENILOR

utilizati in procedura operationald

a. Definitii ale termenilor utilizati:

Definifia si / sau, daci este cazul, actul carc definegte

Termenul .

crt. ! termenul respectiv
Prezentarea formalizatd, 1n scris, a tuturor pagilor care trebuie

N urmati, a metodelor de lucru stabilite $i a regulilor de aplicat in

L. Procedura operafionalad et spbtaad et :
vederea realizarii activitdfii, cu privire la succesiunea elementelor
din cadrul deruldrii procesului respectiv
Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operafionale, aprobatd si difuzata

. g . Editia unei proceduri se modifica atunci cind deja au fost

2. Lditie a unei proceduxi e AL B : e
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cénd
modificarile din structura procedurii depésesc 50% din continutul
reviziei anterioare.
Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a

5 s ctenirei sl il unor i.nfo.ﬁnatii,...da’cea3 componente ale unei editii a unci.
proceduri, modificari ce implica, de regul, sub 50% din

. continutul procedurii.

" Diagrama de proces Sch_t?ma lf)gf‘f?‘ cu 'tjorme grafice care re'pr.ezi.nta etapele si

pagii realizdrii unui proces sau unet activitifl.
b.Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt,

% P2.O. Procedura operationald

2. K. Elaborare

3. ¥. Verificare

4. Av. Avizare

5, A, Aprobare

6. Ap. Aplicare

L Ab, Arhivare
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clasele pregititoare in acelasi timp, corpul profesoral pentru clasa pregititoare nefiind constituit
complet la 0 anumitd datd).

. vederea unei transparente fotale a procesului de repartizare a elevilor in cadrul
formatiunilor de studiu In unitatile de inva{mant din judetul Timis, Inspectoratul Scolar Judetean
Timig, prin intermediul comisieijudetene de tnscriere a copiilor in invitdmantul primar si a
inspectorilor scolari cu atributii in monitorizarea activitatii din cadrul unitdfilor de invatamantva
verificasi indruma intregul proces de repartizare in vederea asigurdrii egalitatii de sanse a copiilor -la
educatie.

10.2 Documentele utilizate
a. adrese de comunicare citre unitifile de nvatimant din judel;
b. site-ului ISJ Timis;

10.3. Resurse necesare
10.3.1. Resurse materiale:
aregistrul de intrdri-iesiri al ISJ Timig

10.3.2. Resurse umane
a. Membrii Comisiei judetene de inscriere in invitdmantul primar 2020-2021
b. Membrii comisiilor de fnscriere in inviamantul primar 2020-2021 din unitatile de invatdmént
preuniversitar de stat
c.inspectorii gcolari care au in sector unititi de fnvdtimant cu nivel primar;

10.3.3. Resusse financiare
a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasurdrii activititilor specifice de catre comisia
judeteand de inscriere in invi{iméantul primar 2020-2021 si comisiile de inscriere n invataimantul
primar 2020-2021 din unitatile de Invitimant preuniversitar de stat

10.3.4. Resurse informationale
baze de date privind legislatia aplicabild
colectia Monitorul Oficial al Roméniel
LEX.exe
Site-ul 1SJ Timishttp:/isj.tm.edu.ro
- informatiile care fac obiectul procedurii
. note de relatii, rapoarte §i alte documente;

o P o
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2.

invﬁtérﬂﬁvz{{tﬁfiﬁfi1nar pentru anul scolar 2020-2021 si

inspectori scolati.

3. Comisia anterior menfionatd va monitoriza, prin
sondaj, in baza unei tematici cuprinsi in Graficul de
Monitorizare si control al ISJ Timis, activitatea
comisiilor de fnscriere in invatamantul primar pentru anul
scolar 2020-2021 din unitatile de inva{imant preuniversitar
de stat,urmérind corectitudinea introducerii datelor
personale (nume §i prenume) ale elevilor de catre secretarii
comisiilor de inscriere fn invafimantul primar pentru anul
scolar 2020-2021 din unitatile de invafamant preuniversitar
de stat.

Termen: 11 — 19 martie 2020

1. Dupi finalizarea etapei a doua de inscriere in
tnvitiméntul primar, comisiile de Inscriere in invatamantul

| primar pentru anul scolar 2020-2021 din unitatile de

invaamAnt preuniversitar de stat vor extrage din aplicatia
informatica SIIIR lista elevilor repartizai in cele 3 faze ale

etapei Intéi gi dupd caz, in ,,A doua etapd de nscriere in
invatamantul primar”.

Adributii In acest sens va avea secretarul comisiei de
tnscriere in invatiméntul primar pentru anul scolar 2020~
2021 din unititile de nvafamant preuniversitar de stat.

9 Membrii comistilor de Inscriere in invatamantul primar
pentru anul scolar 2020-2021 din unitatile de invA{dmant
preuniversitar de stat vor solicita parintilor care au inscris
gemeni, triplefi, frati i1 unitate sa Isi exprime in scris
optiunea privind repartizarea acestora in aceeasi clasd sau in
clase diferite.

Situatia centralizatd a acestor solicitdri se va comunica L§.J.
Timig pAni la data de 8 mai 2020.

3. Blevii Inscrisi In unitatea de invitamant vor fi agezafi
sntr-un document Excel in ordinea alfabeticd a numelui,
{inAndu-se cont de optiunile exprimate de périnti privind

Lgepartizm'ea in acceasi formatiune de studiu a gemenilor,

13
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r Nr. ] Etapa e " Descrierea operatiunilor

i PP ST

1 2.
| de {nvatimént in parte, cu clase paralele, lista cu elevii
repartizati in ordine alfabeticd in cadrul formatiunilor de
studiu, cu scopul coreldrii acestei liste cu lista elevilor
repartizati in ordine alfabetica de catre unitatile de
fnvitamant.
Pe baza listei extrase din SIIIR de catre 1.§.J. Timigsia
solicitarilor parinilor de rep artizare a fratilor in aceeasi
clasd (transmise de unitatile de invatimant catre L.J.
Timis), Comisia judeteand va efectua propria repartizare a
elevilor inscrisi In vederea confruntarii celor doud
repartizari §i a verificirii corectitudinii repartizirii elevilor
realizatd la nivelul unitatilor de invitdmant,
Comisia judeteand de inscriere fn invitaméntul primar
pentru anul geolar 2020-2021 va transmite catre unitatile de
invitimant propria listd de repartizare.
Termen: 8 mai 2020

6. Unititile de invi{imént vor instiinta in scris comisia
judeteand dac in urma sonfruntirii listelor proprii cu cele
transmise de Comisia judefeand au identificat erori in ceea
ce priveste repartizarea elevilor in cadrul formatiunilor
dupa finalizarea procesului de inscriere in Invitimantul
primat.

Termen: 8 mai 2020

7. Dupa inléturarea eventualelor nereguli constatate,
unititile de invatEmant, in mod transparent, vor afiga la
avizier si pe site rezultatul repartizirii elevilor in clasa
pregititoare, faré a atribui vreo literd din alfabet
formatiunilor de studiu constituite. Se vor atribui cifre, dupa
cum urmeazi: formatiunea 1, formatiunea 2, formatiunea 3,
ote. Atribuirea literelor se va face dupd aprobarea
formatiunilor de studiu/a listelor finale, completate, dupa
caz cu elevi repartizafi de Comisia judetcand, in CA in
prima saptdmand a anului scolar 2020-2021, dar nu mai
tarziu de data de 11 septembrie 2020. Atribuirea unui
indicativ/liters din alfabet si numirea tnvatatorilor la clasd
se va face cu respectarea principiilor transparentei, echitatii,
nondiscrimindrii, egalitdtii de sanse si incluziunii.

= parey [ a finalul listelor afisate se va preciza,in mod obligatoriu,

15
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Vdiéponibile dupa finalizarca ctapei a doua de fnscriere in
tnvatimantul primar, in scopul afisirii acesteia la
sediulunitatilor de invatdmant.

Termen 8mai 2020

4. Comisia judeteand de fnseriere n tnvitdmantul primar
pentru anul scolar 2020-2021, va analiza in plenul
Comisiei, in interesul educational al copiilor, toate
solicitarile venite pentru inscricrca copiilor in fnvafaméntul
primar, dupd finalizarea celor dous etape previzute de
metodologie.

Comisia judeteani va hotdrl si repartiza copiii care nu au
fost repartizati in primele doui etape, pe locurile libere,
respectdnd urmatoarea e gula:

-completeaza locurile libere $n ordinea numarului asociat
unei formatiuni de studiu (formatiunea 1, formatiunea 2
etc.)in unitatea de tnviitimant, astfel incat sd se urmareascé
constituirea in ordinea numerica a formatiunilor pénd la
limita maxima de 25 elevi/clasa (dacd formatiunile 3, 4§15
au 24 elevi, 23 elevi si 24 elevi, restul formatiunilor avand
dcja atinsd limita maximi de 25 elevi, se va completa prima
datd pang la limita de 24 elevi formatiunea 4, cu primul elev
care solicitd inscricrea la acea unitate si este repartizat de
Comisia judeteand. Unitatilor de Invitamant, conform
procedurii de Inscriere copiilor in fnvagimantul primar,
dup? finalizarea ambelor etape previzute in OMEC
3277/17.02.2020, li se va comunica hotirdrea Comisiei
judetene, cu precizarca formatiunii in care a fost repartizat
copilul. Siptaménal, unitatea de invitimant va actualiza
fista cu formatiunile de studiu, la avizierul unitatii,
precizénd de fiecare datd numdrul hotararii Comisiei
judetene ce a dus la modificarea listelor initial afisate.
Dupa atingerea efectivului de 24 elevi/clasd in toate cele 3
clase care nu au ajuns la limita de 25 clevi/clasi, urmatorul
copil ce poate fi repartizat de catre Comisia judefeand, In
aceeasi unitate, la solicitarea périntilor sau in urma
consilierii efectuate, va fi repartizat in formatiunea 3,
regula continuénd. Comisia judeteans va respecta regula
initial descrisd in procedurd, putdnd repartiza copii pana la
i - | limita a 25 elevi/clasé.
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11, RESPONSABILITATI si RASPUNDERI tn derularea procedurii operationale

Nr.
Pt

Cmﬁiiar{imentul (postul) / acfiunea (operatiunea)

0

| Inspectori scolari

o
=]
w

<

Angajati ai 1.5.J. Timis, conform statului de functii

Inspector gcolar general adjunct
sau contabil sef

Presedintele comisici de monitorizare a SCIM

Av

Inspector gcolar general

- Inspectori gcolari géﬁé%éli adjuncil

- Inspectie scolard — inspectorii gcolari conform statului de
funciii aprobat

- Management institutional

- Angajati ai L.S.J. Timis, conform statului de functii

- unitati de invagimént (daci este cazul)

Ap

- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a SCIM

Ah
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Nr. Denumire Nr. Perioadi
anexi anexa Elaborator Aprobd | exem- Loc arhivare o
- arhivare
plare
0 1 2 3 4 5 6
segregirii

scolarilor In
unititile de
invatimént.

6. | OG nr. 137/2000
privind prevenirea
si sanctionarca
tuturor formelor de
discriminare cu
modificarile i

completarile
ulterioare

Guvernul
Romaniei
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