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1. CUPRINS
Nr;
cgm[;on'enti; m Denumirea componentei din cadrul procedurii Pas na
cadrul procedurii operationale Pag |
operationale
0 Pagina de gardd
1 Cuprins 1-2
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea
2 editiei sau a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 2
Formular de evidenti a modificdrilor / Situatia editiilor si a 3
3 reviziilor In cadrul procedurii operationale
Formular de distribuire — difuzare / Lista pérsoanelor la care se 3-4
4 difuzeazi edifia / revizuirea In cadrul editiei procedurii operationale
Formular de analizi a procedurii 4-5
)
Scopul procedurii operationale
6 ~ 5
Domeniul de aplicare a procedurii operationale
7 | 6
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‘ Documentatia aplicabild procedurii operationale (documente
8 de referint#) 6-7
Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati In procedura |
9 operationali 7-3
Descrierea activitdfii sau procedurii ‘
10 8- 6
Responsabilitati
11 16-17
Anexe, formulare, Inregistréri, arhivati, inclusiv diagrama.de _
12 proces 17-18

2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editieisa1a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
N, P "“,"“‘3. Functia Numele si prenumele Data | Semnitura
crt | responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
Inspector scolar Prof. Lavinia Supuran 11.05 2620
2.1.}  Elaborat ’ e
22.| Verificat Inspector §~'co1ar Prof. Halasz Francisc 11,05.2020 -
general adjunct
Presedintele Prof. dr. Hogea Nicolae
9.3 coml'sw‘l- de Cosmin 12.05.2020
monitorizare a
SCIM, ISGA
24, Inspecto*r Scolar Prof. Marin Popescu 12.05.2020
Genetal
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3. Formular de evidentii a modificdrilor / Situatia editiilor si a reviziilorin cadru
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Data de la care se Lata de la care s
‘ , anlici retrage editia/
Nr. Editia/ revizia in Componenta | Modalitatea P deril 1vizuirea editiet
Crt cadruleditiei revizuiti de revizuire prevecertie
editiei/
revizuirii editiei
1 2 3 4 3
3.1. | Editial - 04.05.2016
3.2, | Revizia 1.1 - 04.05.2017
33. | Revizia12 - 04.052017 | 07052018
34 | Revizia 1.3 - 07.05.2018 25.04.2020
3.5 | Editiaall-a - 25,04.2019 25.05.2020.
3.6 | Editiaalll-a - 25.05.2020 '
4. Formular de distribuire — difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia /vev iain
cadrul editiei procedurii operationale
Nr.| Scopul | Ex, Compartiment Functia Numie si Dair Semnitu
crt | difuzarii| Nr prenume prim rii Ia
1 2 3 4 5 6 7
4.1 |Apiobare| 1 Conducere Inspector Prof. Marin '
scolar Popescu
general
4.2 | Avizare | 1 Conducere Presedintele | Prof. dr. Hogea
comisiei de | Nicolae Cosmin
monitorizare
a SCIM,
ISGA
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43 [ Aplicare | 1 Conducere Inspector Prof, Halasz
scolatr Francisc
general adj..
44, Aplicare Consilier Andreea
1 Oficiul juridic juridic lacobescu
45| Aplicare | 1 | Curriculum §i inspectie gcolard | Inspector Prof. Lavinia
scolar Supuran
4.6 | Aplicare | Conducere Directoii Directorii
v unitétilor de

invdfdmant care
au inv, pregcolar

4.7 iInformare| 1

Comisiile de Tnscriere din
unitdfile de Invatdmant care au
Tnvatdmant prescolar din judegul secretari,

Cadre Conform
didactice, statului de
functii aprobat

Timig inform.ete.
48] Arhivare | 1 Serviciul athivare Comisia de ‘Conform
monitorizare |  statului de
aSCIM | functii aprobat:

49|  Alte
scopuri

Formular de analizii a procedurii

5.1. Compartimentul care
exprimi punctul de vedere

Curriculum si inspectie scolard

5.2, Numele si prenumele
conducitorului
conmpartimentului

L.§.G.A. Prof, dr. Hogea Nicolae Cosmin

5.3,a) AVIZUL FAVORABIL

Data: Semniitura

Sau

5.3. b) AVIZUL
NEFAVORABIL

Precizarea explicitd a observatiilor la procedurd

Data | Semnitura

5.1, Compartimentul care
exprimé punctul dé vedere

Retea scolard, plan scolarizare

5.2, Numele i prenumele

L8$.G.A. Prof. dr. Hogea Nicolae Cosmin
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conducitorului
compartimentului :
5.3.3) AVIZUL FAVORABIL | Data: Semndtura
Sau
3.3. b) AVIZUL Precizarea explicity a observatiilor la proceduri
NEFAVORABIL
-1 Data Semndtura
5.1, Compartimental care Management institutional
exprimil punctul de vedere 7
5.2. Numele §i prenumele L§.G.A, Prof. Francisc Halasz
conducitorului
compartimentului v
5.3. 2) AVIZUL FAVORABIL | Data: Semnitura
Sau ,
5.3. b) AVIZUL Precizarea explicitd a observatiilor la proceduri.
NEFAVORABIL,
Daia | Semnitura
6. _Scopul procedurii operationale
a. Stabileste modul de realizare a activitiitii respective, compartimentele i pers anele
implicate;
b. D asigurdiri cu privire la existenta documentatiei adecyate derularii activittii;

Asiguri realizarea activititii procedurate; in conformitate cunormele legale in m: terie;

d. Sprijind auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare i / sau control, Jar pe

manager, in exercitarea procesului decizional;

e. Scopul specific-al procedurii este de aplicare a prevederilor dispozitiilor Notei MEN

nr, 791/ 04.05.2020 si a Procedurii informatice privind inscrierea in invfimantul pre jcolar

pentru anul scolar 2020 - 2021 — Modul SIIIR —Inscrierea la gradinitd 2020~ 2021
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7._Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedura este aplicabild In unitdtile de Inva{imant preuniversitar cu grupe d» nivel
prescolar din Judetul Timis si va fi-dusi la Indeplinire de-citre comisiile:de nseriere din yniti file-de
fnvitdmant, constituite conform art. 80 alin.(1) din R.OF.ULP. ap'robaf prin Ordinul M ENC$

5079/31.08.2016 cumodificitile si completirile ulterioare,

Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati;

Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
Secretariat;
Juridic;
Conducere

¢ o'e & & p

Curriculum si inspectie scolard

De aceastd activitate depind T cadrul activitatii efectuate urmitoarele compartimente !

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii proce lurate;

compartimentele implicate n activitatea procedurata.

a.  Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmitoarele compartimente:

o Secretariat

¢ Juridic

¢ Conducére

¢ Consiliul de administratie

b. De aceastd activitate beneficiazd n cadrul activititilor -efectuate
compartimente:
e Curriculum i inspectie scolari

urmi parele

8. Documentatia aplicabili procedurii operationale/ documente de referinti

Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitdfii procedurate:
a. Legislatie primarg

- Legea educafiei nationale nr, 1./2011, cu modificirile si completirile ulterioare

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. 11, 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor piiblice,
cuprinzédnd standardele de management / control intern la entitdfile publice si ventru
dezvoltarea sistemelor de control intern managetial o
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6.1 Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitéii

- Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprotat. prin
O.M.E.C.T.S. nr.5530/5.10.201 1, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Timis, Tnr :gistrat
la 1.8.J. Timis cu nr. 12000 din 08.10.2018; ’

- Regulamentul de Orgamzaze si Functionare a Unitifilor de Invitimant Preuni rersitar
(ROFUIP), aprobat prin O.M.EN.C.S. nr. 5079 / 31.08.2016, cu modificirile si comy letérile
ulterioare

- Nota MEN nr, 791/04.05.2020 privind inscrierea copiilor la gridinifd pentru anul scol ir 2020
- 2021

- Procedura informaticé privind Inscrierea in Invitiméantul prescolar pentru anul scolar 2020 -
2021 ( Modul SHIR - inscrierea la gradinitd 2020 - 2021 —Nr. Dir.705/04.05.2020

- Circuitul documentelor

9. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald

a. Definitii ale termenilor utilizati

Nr. Termenul ‘Definitia st / sau, dacii este cazul, actul care defin :ste
crt, termenul respectiv
L Procedura operafionalii Prezentarea formalizatd, 1n scris, a tuturor pagilor care trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de a ilicat in
vederea realizirii activitdfii, cu privire la succesiunea
‘elementelor din cadrul deruldrii procesului respectiv

2. Editie a unei proceduri | Forma ‘inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei p. sceduri
: operafionale, aprobatd si difuzati ,

Editia se modifica atunci cand deja au fost realizate ! revizii

ale respectivei proceduri sau atunci cind modificd ile din

structura procedurii depiisesc 50% din continutul reviziei

antericare

3. Revizuirea in cadrul edifiei Actiunea de modificare respectiv adffugare sau eliminar » a unor
informatii, date, componente ale- unei editii a unei priceduri,
modificiri ce implicd, de reguld sub 50% din cc 1finutul
procedurii.actitni care au fost aprobate si difuzate

4, Diagrama de proces Schema logicd cu formié grafice “care reprezintd eotapele §i pasii
: realizarii unui proces sau unei activititi,
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b. Abrevieri ale termenilor

Nr.| . Abrevierea Termenul abreviat
it
1. P.O. Procedura operationali
2. E. Elaborare '
3. V. Verificare
4, Av, Avizare
5. A, Aprobare
6. Ap. Aplicare
10. Descrierea procedurii operationale
10.1. Generalitati

Prezenta procedurd s-a elaborat in conformitate cu Legea Ed

ucatiei Nationale nr.12011,

cu modificarile i completérile ulterioare, Adresa M.ENN nr. 791/ 04.05.2020, nregistratd le L.S.J.
Timis. cu nr. 3028/ 05.05.2020, Modul SIIR- Inscrierea la gradinits 2020 -2021 — nr, MEN, 705/

04.05.2020;

Pentru asiguraiea transparentei procesului de reinscriere/ inscriere, ¢conducerile unititilor de
invafimént prescolar vor posta pe site<ul unititii de fnvatamant/ I$J Timis si.la avizier, pent u toti
cei interesati, urmitoarele informatii:

» Capacitatea institufiei ( numr de copii pentru care a fost proiectats)

¢ Numirul de locuri aprobat ptin planul de gcolarizare pentru anul scolar 2020 — 202 ( pe

grupe de varstd: mic#, mijlocie, mare)

» Criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor

o Unitdfile de invditamant, prescolar particular vor afisa si informatii privind st wytul
grddinifei, respectiv: autorizatd sd fimctioneze provizoriu sau acreditatd ARACIP

Etapele de refnscriere §i inscriere vor fi realizate conform Proceduri informatice-pi ivind

insorierea in invifdmdntul pregcolar pentru anul scolar 2020/2021 ( Modul SITIR — fnscrie ea la

gradinitk 2020 — 2021)
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10.2. Documente utilizate _
- Adresa MLEN. nr.791 /04.05.2020, inregistratd la 1.S.J. Timis cu nr, 3028/05.05. 2020,
referitoare la cuptinderea copiilorcu varste intre 3 si 6 ani in inviifimantul prescolar.
- Modul SIIIR - inserierea Ia gradinifd 2020 ~2021 —nr, MEN, 705/ 04.05.2020, inregis rat la
1.S.J.Timis cu nr. 3029/05.05.2020;
10.3. Resurse necesare
10.3.1. Resurse materiale ‘
* mobilier de birou, calculator, imprimanti, copiator, telefon/ fax, materiale- consur 1abile,
site-ul gridinitei, spatiu de afisare/ avizier, internet/ pogtd electronics, program infc rmatic
pentru inregistrarea cererilor de fnscriere.

10.3.2. Resurse umane
* inspectorul geolar pentru educatie timpurie, directori at unititilor de invafimant, pro: ssori
- membri din Comisia de fnscriere de la nivelul unit#tii de Invafimant.

10.3.3. Resurse financiare
¢ cheltuieli cu materialele consumabile

10.3.4. Resurse informationale
- baze de date privind legislatia aplicabila
- colectia Monitorul Oficial al Romaniei
- LEX.exe
- Site-ul ISJ Timis http://isj.tm.edu.ro
- Nota MEN 791/04.05.2020
- Procedura informatici privind inscrierea in invdtdmantul prescolar pentru anul gcolar 2020 —
2021 — Modul SHIR.~ [nscrierea la gridinita 2020 — 2021,nr. 705/04.05.2020

10.4, Modul de lucru

Orarul reinscrierilor gi respectiv al inserierilor va fi stabilit de conducerea unitatii de Invégir nt si
vor fi afisate, la loc vizibil, in fiecare gradinifi, pentru informarea pdrintilor si a pub icului
interesat, inclusiv pe site-ul acesteia, daci existd si pe site-ul inspectoratului scolar.

Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in Invatimantul prese lar se
deruleazi, succesiv, urmatoarele etape:

L ETAPA DE REINSCRIERE (25.05. 2020 — 05,06, 2020 )

in petioada 25 mai — 6 iunie 2020
~ REINSCRIEREA copiilor care frecventeazi unitatea de invifdmant prescolar it acest
an gcolar gi urmeazd sé o frecventeze si in anul geolar care urmeaza.
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Copiii ale caror cereri de reinscriere urmeazi a fi introduse trebuie si fie Tnregist ‘afi si
asociati la formatiunile de studiu din anul scolar 2019 - 2020 in platforma SIIIR.

Planul de gcolarizare pentru nivelul prescolar, anul seolar 2020 - 2021, trebuie sd ex ste in
platforma SIIIR si si fie aprobat de IS] Timis.

Un copil nu poate fi relnseris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la car s este
asociat,

Refnscrierile se pot efectua si prin fax, postd electronicé sau telefonic. _

in data de 5 iunie 2020, pani csl thrziu ora 12.00 — se vor afiga listele nominale ale
copiilor refnserisi §i'a locurilor timase libere pe site-ul gridinifei §i/ sau la avizierul acesteia.

IL Inscriereq copiilor care nu au_frecventat invitdmantul prescolar

PRIMA ETAPA DE INSCRIERE ( 08.06.2020- 03.07.2020 )

¢ Ocuparea locurilor libere, dupd finalizarea etapei de refnscrieri, se va face cu respe tarea
prevederilor din legislatia In vigoare si, cu preciidere, in acest an gcolar, a prevederilo. legii
nr.56/2019, asigutAnd cuprinderea tututor copiilor de 5 ani in grupa mare, ca pitic a
invitdméntului general obligatoriu.

e Pentru admiterea cererilor introduse existd locuri disponibile la unitatea de invafi méant
unde se doreste realizarea inscrierii copilului.

ETAPA I - Colectare cereri de inscriere ( 08.06.2020 - 26.06.2020 )

1. In perioada 8 iunie — 26 iunte 2020, pirintii copiilor vor comunica unifitii de Invafimant ¢ { prin
fax, postd electronici sau. telefon, datele necesare ( date privind solicitantul, date privind cop lul si
date privind optiunile exprimate — trei optiuni), pentru a fi introduse in aplicatia inforr jaticl
specifics, In acest mod toti solicitantii vor fi inregistrati n aplicatia specifici din Modul { IR~
fnscrierea la giadinigd 2020 - 2021). Datele transmise de solicitant, prin telefon, se vor fegi si pe
fisa tip ( martor) care va fi completatd de céitre un membru din comisia de inscriere, Aceaste va fi
datatd si semnatd ( pentru completare) de clitre persoana eare a preluat informatia, Exceptie de la
completarea figei tip ( martor) de ciitre un membru al comisiei de Inscriere, o fac situatiile 1t . care
aceasta a fost completatd de solicitant si transmisa prin posta electronici sau fax, Toate fisele ip
(martor ), vor fi inregistrate in unitatea de Invi{dmant, Validarea figelor se va face avad ca siipot,
fisa tip ( martor) si documentele oficiale. Etapa de validare a fiselor si de completare a dosare. pr cu
documentele necesare se va desfasura la momentul comunicérii de citre unitatea de Invatima 1t; pe
zile i pe intervale orate, In ordinea In care cererile au fost introduse 1 aplicatie, cu respe tarea

10
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tuturor mésurilor de protectie. Comunicarea va fi postatd att pe site-ul unitifii de inviim nt, cat
si la avizier. Inregistrarea solicitdrilor de inscriere a copiilor in unitétile de tnvitimént c 1 nivel
prescolar, se va face doar acolo unde sunt locuri disponibile pentru anul scolar 2020 - 2021,
conform planului de scolarizare aprobat de I:S.J. Timig §i avizat de M.EN,

Pentru validarea fiselor si completirii dosarelor copiilor sunt necesare urmi oarele
documente:

- Certificatul de nagtere al copilului ( original si.copie)
- Cartea de identitate a solicitantului ( original si copie)
- Hot#rarea de divorf, acolo unde este cazul
- Declaratia olografa a celuilalt parinte in caz de divort, privind acordul de a tnscrie co jilul la
gradinitd |
- Documente justificative care si ateste Indeplinirea criteriilor generale si acolo unle este
cazul cele specifice _
In situafia in care intr-o unitate de nvafimént numdrul cererilor de nscriere a- cop flor in
invitamantul prescolar, primite de la parinti este mai mare decat numdrul de locuri libere vor fi
aplicate, succesiv, criteriile de departajare generale i criterii de departajare specifice; duj & cum
urmeazi: :
e Criteriile generale de departajare sunt urmidtoarele i presupun existenfa;
( criteriile de departajare generale — conf. Nota MEN nr. 791/04.05.2020, inregistratd 11 LS,J,
Timis. cu nr. 3028/05.05.2020)

- Existenfa unui document care dovedeste ci este orfan de ambii pirinfi ( ituatia
copilului care provine de la o casi de copii/ un centru de plasament/ plasament {amilial
se asimiliazi situatiei copilului orfan de ambii parinti);

- Existenta unui document care dovedeste cd este orfan de un singur parinte;

- Existenta unui ftate/ a unei surori inmatriculat/ inmatriculate in anul gcolar ant rior in
unitatea de Tnvaiimant respectivd;

- Existenta unui cettificat medical de Incadrare in grad de handicap a copilului, in iotit de
cettificatul de orientare scolard eliberat de Comisia de orientare gcolard si profesionald;

fn cazul in care numérul cererilor de Inscriere primite de la parin{i este mai mare decét numlirul de
locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescétoare a numdrului de criterii g snerale
de departajare cumulate de c#tre fiecare copil, respectiv: se repartizeazi la inceput cop i cate
tndeplinesc trei dintre criteriile menfionate anterior, apoi copiii care indeplinesc dous dintre eriterii
si in final, copiil care Indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.
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o Criteriile specifice
- Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invd &mant
prescolar sau cu grupe de prescolari, sunt aprobate de Consiliul de Administi atie al
acesteia si avizate de ctre consilierul juridic al 1.S.J. Timis, pand in data de .9 mai
2020 ‘ ‘
Criferiile specifice de departajare sunt aplicate dupd epuizarea departajirii pe baza cri eriilor
generale mentionate anterior, Prentru criteriile specifice stabilite, unitatea de- invafimént va indica
documentele doveditoare pe care parintele trebuie si le depund. in momentul validarii- cere. i - tip
de inscriere. Aceste criterii nu pot fi discriminatorii i nu pot include existenta unor 1ste de
preinsctieri, organizate In afara calendarului procesului de inscriere in invatimantul prescols 1y
Toate informatiile comunicate de pirinte prin fax, postd electronicd sau telefon in vederea
tnscrierii la gradinitd si depuse la dosar in momentul validdrii fiselor, vor fi verificate de 1r smbrii
comisiei de inscriere a unitifii de Invétgmant.
Pirintele copilului verificd corectitudinea datelor inregistrate si semneazi pentru validitatea
" acestora. Solicitantul semneazit pe cererea listatd, confirmand astfel faptul c# datele Inscri e sunt
corecte. Dac datele nu sunt corecte, operatorul va efectua modificérile si va lista din nou i ererea
Pirintele completeazi maxim frei optiuni pentru unitdfi de Invafamant in care existd locuri
disponibile, Obligatoriu va fi complefatd cel putin o optiune. Cererea de nscriere va fi sem atd de
périnte.
Ocuparea locurilor libere, dupa finalizarea etapei de refnscrieti, se va face cu resp ctarea
prevederilor din legislatia in vigoare si, cu precidere, in acest an scolar, a prevederiler Tegii
nr.56/2019, asigurdnd cuprinderea tuturor copiilor de 5 ani in grupa mare, ca pufe a
nvaamantului general obligatoriu.

in data de 26.06.2020, ora 12.00 este finalizatd colectarea de cereri aferente etap:i I de
fnscriere in inviitiméantul prescolar si nu existi cereri invalide.
Etapa I - Precesare cereri de inscriere ( 29.06.2020- 03.07.2020)
Etapa I- Procesare cereri - Faza I - In aceastd fazd vor fi evaluate cererile de inscrier s de la
unitdtile de Invatamant exprimate ca primé optiune. Termen-limiti: 30.06.2020 ora 14.00.

Ocuparea locurilor la unitatea de invif#mant (optiumea 1) se realizeazd in ordinea
stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajate generale/ specifice, In conformitate cu preiizitile
Adresei MLE:N, nr, 791/04.05.2020, invegistrati la LS.J. Timis cu nr. 3028/05.05.2020, reft ritoare
la cuprinderea copiilotr cu varste intre 3 §i 6 ani in tnvatimantul prescolar pentru anul scolar 2020 —
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2021 precum si a Procedurii informatice Modul SIIR- Inscrierea la gradinitd 2020-202° -
MEN, 705/04.05.2020, inregistrati la 1.$.J, Timis cu nr. 3029/05.05,2020;

Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitdfior de
thvifimant directioneazi dosarele (documentele justificative ) citre scolile/ gridinitele afla'e pe a
doua pozitie din cele trei optiuni, dupi procesarea cererilor de la opiiunea 1; presedintii/ mrembrii
comisiilor de Inscriere de la nivelul scolilor/gridinitelor preiau aceste dosare pe baza provesului
verbal. ((arexa 2)

Etapa I - Precesare cereri - Faza II - In aceastd faza vor fi evaluate cererile de inscrier - de la
unitdtile de nvagimant exprimate ca a doua optiune. Termen-limiti: 02.07.2020 ora 14,00.
In aceastd faz, in Lista cererilor, sevor regisi cererile de inscriere Respinse la Faza [

Ocuparea locurilor la unitatea de Invatdmant (optiunea 2) se realizeazi in ordinea stabili i prin
aplicarea criteriilor de departajare generale/ specifice in conformitate cu precizirile /.dresei
M.EN. nr. 791/04.05.2020, referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in
nvitimantul prescolar pentru anul geolar 2020 - 2021.

Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitifi or de
invitimant directioneazi dosarele (documentele justificative ) ciitre scolile/ gridinifele afla e pe a
treia pozitie din cele trei optiuni, dupd procesarea cererilor de la opfiunea 2; presedintii/ i embrii
comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/gridinifelor preiau aceste dosare pe baza pro iesului
verbal. ( anexa 3)

Etapa I - Precesare cereri - Faza III - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de Tnscrier de la
unititile de Tnvitimant exprimate ca a treia optiune. Termen-limiti: 03.07.2020 ora 14.00.
In aceastd fazi, in Lista cererilor, se vor regisi ceretile de inscriere Respinse la Faza (L.

Comisiile de Inscriere din unitdfile de invitimant cu grupe de nivel prescolar vor i naliza
dosarele/cererile In care sunt mentionate cu optiunea 3,

03.07.2020 ora 18,00 - Unititile de fnviatimAnt vor afisa listele finale ale copiilor
Inserisi/admisi in gradinitd, pentru anul scolar 2020 - 2021.
Copiii respingi dup# cele trei faze ale Etapei I se vor putea inscrie pe iocuu]e rdmase libere

pentru Etapa a ll-a.

Incheierea primei etape de inscriere. Unitiifile de invafimént care nu mai au locuri
disponibile dupi prima etapii nu pot primi cereri tip de inscriere pentru etapa a doua,

13




Inspectoratul Scolar Procedura operationals: - ' Edit a: 111

Judefean Timiy | s fuscriere in invéifdmantul prescolar pentru anul scolar 2020 E;V: ‘K::ng lare: 3
—~2021" Nr. ¢ xemplare: 3
Compartimentul: ( Modul SHIR — inscrierea tn gradinitd 2020 — 2021) Pagi1 din 17
Educatie timpurie Cod: P 10.06 '

ADOUA ETAPA DE INSCRIERE - (20.07.2020 - 10.08.2020)

Etapa II - Colectare cereri de inscriere (20.07.2020- 31.07.2020)
{n perioada 20 iunlie -5 august 2020, pirintii copiilor vor inregistra solicitdrile de insc iere in
unitifile de invatdmant cu nivel prescolar care mali au locuri disponibile pentru anul scolat 2020 —
2021, conform planului de scolarizare aprobat de 1.S.J. Timis si avizat.de MLE.N. (anexa 1)

fn situatia in care intr-o unitate de Invitimant numirul cererilor de inscriere a cop ilor in
invifimant pregcolar, primite de la périnti, este mai mare decét numarul de locuri libere, vor fi
aplicate, succesiv criteriile de departajare generale gi criterii de départajate speci ice in
conformitate cu Adresa MLE.N., nr. 791/04.05.2020, inregistratd la 1.S.J. Timis, cu nr, 3028/
05.05.2020 dupi cum urmeazi:

Solicitarea de finscriere va fi finsotitd de documente justificative, care si demo istreze
indeplinirea criteriilor.

o Criteriile generale de departajare sunt urmdtoarele;

( criteriile de departajare generale — conf. Nota MEN nr. 791/04.05.2020, inregistrati 1. 1.S.J,
Timis. cu nr. 3028/05.05.2020)

- Existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parini ( ituatia
copilului care provine de la 0 casi de copii/ un centry de plasament/ plasament f imilial
se asimiliaz3 situatiei copilului orfan de ambii pirinti);

- Existenfa unui document care dovedeste ci este orfan de un singur pirinte;

- Existenfa unui frate/ a unei surori inmatriculat/ inmatriculate Tn unitatea de invi dmant
respectivil;

- Existenta-unui certificat medical de incadrare in grad de handicap-a copilului

fn cazul in care numzrul cererilor de inscriere primite de la pirin{i este mai mare decat num (rul de
locuri libere, repartizarea copiilor se face tn ordinea descresciitoare a numérului de criterii g nerale
de departajare cumulate de cétre fiecare copil: se repartizeazi la inceput copiii care indeplin: sc trei
dintre eriteriile mentionate anterior, apoi copiii care indeplinesc dous dintre criterii si fr final,
copiii care Indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

o Criteriile specifice

- Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de ficcare unitate de invi ¥mant
pregcolar sau cu grupe de prescolari, sunt aprobate de Consiliul de' Administratie al
acesteia §i avizate de ciitre consilierul juridic al 1.S.J. Timis, pand in data de 29 mai
2020; |

Criteriile specifice de departajare sunt aplicate dupd epuizarea departajirii pe baza crilzriilor
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generale mentionate anterior. Prentru criteriile specifice stabilite, unitatea de invifimant va indica
documentele doveditoare pe care pirintele trebuie si le depund fn momentul completarii/ va iddrii-
cererii - tip de nscriere. Aceste criterii nu pot fi discriminatorii §i nu pot include existen{1 unor
liste de preinscrieri, organizate in afara calendarului procesului de fnscriere in fnvétd néntul
prescolar. Ocuparea locurilor libere se va face. de reguld, In ordinea descrescitoare a grup:lor de
vArsts, respectiv: grupa mare, grupa mijlocie §i grupa micd, cu respectarea prevederilor din
legislafia in vigoare.

Etapa II Procesare cereri de fnseriere ( 03.08.2020- 10.08.2020)
2, Etapa II - Precesate cereri - Faza I - in aceasti fazii vor fi evaluate cererile de inscrier i de la
unitdtile de nvifimant exprimate ca primi optiune, Termen-limiti: 05,08.2020 ora 14.00.

Oéuparea locurilor 1a unitatea de Invitimant (optiunea 1) se realizeazd in ordinea stabiliti prin
aplicarea criteriilor de departajare generale/ specifice, in conformitate cu precizirile ¢ dresei
M.EN. nr. 791/04.05.2020, referitoare la cuprinderea copiilor cu varste intre 3 si 6 ani In
tnvatdmantul prescolar pentru anul gcolar 2020 - 2021,

Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitdfilor de invd &méant
directioneazi dosarele (documentele justificative ) ciitre scolile/gradinitele aflate pe a doua yozitie
din cele trei optiuni, dup# procesarea cererilor de la optiunea 1; pregedinii/ membrii comisiilor de
fnscriere de la nivelul scolilor/gradinitelor preiau aceste dosare pe baza procesului verbal.

( anexa 2)

Etapa II - Procesate cereri - Faza II - 1n aceastd fazd vor fi evaluate cererile de nscrier: de la
unititile de invatimant exprimate ca a doua optiune. Termen-limiti: 07.08.2020 ora 14,00.

In aceastd fazl, In Lista cererilor, se vor reghsi cererile de fnscriete respinse la Faza I

Ocuparea locurilor Ia ‘unitatea de Invitdméant (optiunea 2) se realizeazii in ordirea stabilitd prin
aplicarea criteriilor de departajare generale/ specifice, in conformitate cu precizirile / dresei
M.EN. nr. 791/04,05.2020, referitoare la. cuptinderea copiilor cu véiste intre 3 i 6 ani in
tnv#tdmantul prescolar pentru anul scolar 2020- 2021.

Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitétilor de invi Emént

directioneazi dosarele (documentele justificative ) citre scolile/gidinitele aflate pe a treia Jozitie
din cele trei optiuni, dup# procesarea cererilor de la optiunea 2; presedintii/ membrii comisi ler de
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tnscriere de la nivelul scolilor/gridinitelor preiau aceste dosare pe baza procesului verbal.(ar exa 3)

Etapa II - Precesare cereri - Faza III - in aceastd fazii vor fi evaluate cererile de inscrier: de la
unititile de tnvitimént exprimate ca a treia optiune, Termen-limiti: 10.08.2020 ora 14.00,
In aceastd fazi, in Lista cererilor, se vor regisi cererile de inscriere Respinse la Faza II.

Comisiile de tnscriere din unititile de Tnviitimant cu grupe de nivel pregcolar vor inaliza
dosarele/cererile in care sunt menfionate cu optiunea 3,

10,08.2020 ora 16,00 - Unititile de nviigimant vor afisa listele finale ale copiilor fnscrisi admisi
in gradinitd, pentro anul scolar 2020 —2021, dups a doua etapd.

Copiii respingi a Etapa II - faza III se vor putea fnscrie pe locurile rimase libere Jentru
Etapa de ajustiri

ETAPA DE AJUSTARI - ( 11.08.2020 - 31.08.2020)

Etapa de ajustdri, desfisurati in afara perioadel mentionate in Nota MEN nr, '91/
04.05.2020, presupune introducerea cererilor de inscriere gi admiterea lor pe locurile rén.ase
libere.

Prezenta. proceduri a fost aprobatd cu Cod. P 10.06 si intrd In vigoare la data de
25.05.2020, fiind transmisd unitdtilor de Invifimant cu nivel prescolar, in vederea I Arii
méasurilor legale ce se impun i aplicatii Intoemai a prevederilor ei,

o La finalul fieciiei zile In care se desfisoard inserieri, se va afisa pe site-ul gridi ifef

si/sau la avizierul acesteia, numarul de copii inscrisi zilnic si numérul de locuri libere,

11. Responsabilititi si riispunderi in derularea procedurii operationale ;

Nr. Compartimentul (postul) / actinnea
Crt. (operatiunea) 1 1T HI | IV Vv VI
L] 1 2 3 4 5 6
1. Inspector gcolar eucatie timpurie E
2. Inspector scolar general adjunct VvV
3. Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Ay
4, Inspector-gcolar general A
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5. - Inspé,ctori scolari generali adjuncfi Ap

- Inspectiescolard

- Management institutional

- unititi de InvEtimAant

- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare Ah
a2 3CIM
12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumire
anex#d anexd Elaborator Aprobi Nr. Loc arhivare Pe "foadi
exerm- ar livare
plare
0 1 2 3 4 5 6
L Cerete tip de MEN I3G 1 La Manualul de Cu p ‘ocedura
inscriere, etapa 1 si proceduii -
alla CMSCIM
2. PV predare-primire Supuran ISG I La Manualul de Cu p 'otedira
dosare Lavinia proceduri -
nesolutionate in CMSCIM
etapal,delao
gradinita la alta,
intre optiunea 1 si
optiunea 2
3. PV predare-primire Supuran I8G 1 La Manualul de Cu p ocedura
dosare Lavinia proceduri -
nesolutionate in CMSCIM
etapal, delao
gradinitd la alta
intre optiunea 2 si
optiuriea 3
4 PV predare-primire. |  Supuran 1SG 1 La Manualul de Cu p ocedura
dosare Lavinia proceduri -
nesolutionate in CMSCIM
ctapaall-a,delao
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griadinita la alta
intre optiunea 1 gi
optiunea 2
PV predare-ptimire Supuran IS¢ | 1 La Manualul de Cu p 'ocedura
dosare Lavinia _proceduri -
nesolutionate in CMSCIM
etapaall-a,delao
gridinif¥ la alta
intre optiunea 2 si
optiunea 3
PV predare-primire Supuran ISG 1 La Manualul de Cu p ocedura
dosare Lavinia proceduri -
nesolutionate fn CMSCIM
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Tnscrierea in invigimantul prescolar pentru anul scolar 2020- 2021

- Modul SIIR Inscrierea la gridiniti 2020 — 2021 -

Anexa 1 - CERERE TIP DE INSCRIERE

(vizibild in SIIR, In perioada inscrierilor)




Inscrierea in invitgimantul prescolar pentri anul scolar 2020~ 2021

- Modul SIIIR Inscrierea la gridiniti 2020 — 2021 -

Anexa 2~ PV

Proces verbal,

Tncheiat astiizZi,wesevmemsimroeiensy €t prilejul predirii - primirii dosa 'elor

nesolutionate Ia

(unitatea de invitdmant aflatdi pe prima pozitie din cele trei opfiuni) in urma departaji i pe
criterii generale/ criterii specifice, in etapa I de fnscriere in fnvdtimantul prescolar.
Au fost predate doar mei/

domBUlUi.un. { 3 o () ’ sevvarpEnerrerry

de la ous i RO RTRROISNSODNORWROO (71 (/7 (X & - (

. ’ .

invdtamant aflatd pe a doua pozifie din cele trei optiuni ), cererea tip si documentele

justificative ale urmitorilor copii, de citre doamna/ do:nnul
ssvenns wsreressrsrseressassessenaerey FEMbra in Comisia de fnscriere in nvifamiintul
prescolar:
L
2.
31
40
51
Am predat, Am pr mit,

%o copie a cererii tip de inscrieve rimine la scoala/gridinifa care predi dosarele




Inscrierea in in vatdmdintul prescolar pentru anul scolar 2020~ 2021
- Modul SR Inscrierea la gridinifi 2020 — 2021 -
Anexa 3- PV

Proces verbal,

Incheiat astiziymmensvosiin, U prilejul predirii- primirii dosa ‘elor

nesolutionate Ia

(unitatea de invatdmdnt aflati pe a doua pozitie din cele frei opfiuni) In urma departajiu ji pe
criterii generale/ specifice, in etapa I de fnscriere in inviitimantul prescolar,

Au fost predate doannei/

domnuluinutuq ’ 3 3 3 L L}
dela asserrsens T— RTTRERR— : SOOI &7, 110 (R Bs

invdfdmdnt aflatd pe a treia pozifie din cele trei optiuni ), cererile tip si documertele

justificative, de citre doamna/ domnul erasenssts , membrx in

Comisia de inscriere in inviitiimantul pregcolar:

S S

Am predat, Ami priinit,

*o copie a cererii tip de inscriere rimdne la scoala care predi dosarele




Tnscrierea in invitiimantul prescolar pentru anul scolar 2020- 2021

- Modul SIIIR Inscrierea la gridinifi 2020 — 2021 -

Anexa 4- PV
Proces verbal,
fncheiat astizi, oste ws  cu prilejul prediirii- primirii dosa elor
nesolutionate ' la

sebrseyres vevrEEIeIs RO IREY PRTLITITY

w

(unitatea de invdfdmant aflatd pe prima pozitie din cele trei optiuni) in urma departajii ii pe
criterii generale/ specifice , in etapa a II- a de inscriere in invitimintul prescolar.
Au fost predate doarmei/

A unitater de

de la )CC'!Q..'.Ol.“‘..'.’."(..'..‘0.',0."".0."
invitdamdnt aflatd pe a doua pozitie din cele trei opfiuni ), cererea tip si docume itele
justificative ale urmétorilor copii, de ciitre doamna/ doanul

.. membru in Comisia de inscriere in invifdmi ntul

sene » & R YEITITA

prescolar:

*

Am predat, Am pr.mit,

*0.copie a cererii tip de Inscriere ramdiine la scoala/gridinita care predi dosarele




Inscrierea in invéitimantul prescolar pentiu anul scolar 2020- 2021
- Modul SHIR Inuscrierea la gridiniti 2020 - 2021 -
Anexa5- PV

Proces verbal,

Py

Incheiat astizi,.oemimenens, € prilejul predirii - primirii  dosa 'elor
nesolutionate la

seossssiersrnis soe o

( unitatea de invitameént aﬂata pe adoua pozifie din céle trei optiuni) in urma departajii [i pe
criterii generale/ specifice, in etapa a II-a de fnscriere fn invafimantul prescolar,

Au fost predate doarmei/
domnului.. oss voebens , >
dela .. - RPN (8 /71 171 X 87 [
invdtamdnt aflatd pe a treia pozme din cele trei op]mm ), cererile tlp si docume itele
justificative, de citre doamna/ domnul , orones : , membt it fn

Comisia de fnscriere in Inviifimantul pregcolar:

-

- .

-

Am predat, Am pri nif,

o copie a cereri] fip de inscriere ridmine la scoala care predit dosarele




Inscrierea in invitdmaintul prescolar pentru anul scolar 2020- 2021

- Modul SITIR Inscrierea la gridiniti 2020 — 2021 -

Anexa 6 - PV
Proces verbal,
Incheiat astézi,.... vl prilejul  preddrii - primirii  dosaielor
nesolutionate Ia . rersrarrane

(unitatea de invagamdnt aflatd pe a treia pozitie din cele trei opfiuni) In urma departajir’i pe
criterii generale / specifice, in etapa a II-a de Tnscriere in invatiméntul prescolar.
Au fost predate doamnel/ dOMNUIIL ovvcorenemriersssnssnismnsssissioninssesnissssssnssing ooy

membru in Comisia de 1inscriere fin inviifimintul prescolar, de la

Gradinita.. o ( unitatea de invddmdnt unde au ramas locuri libere), cer swile
tip si documentele justificative:
10

*

2

3.
4,
5

.

Am predat, Am pri nit,

%o copie a cererii tip de inscriere rdmine la ycoala care predii dosarele




5. 2000
W 5 dy (5

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TIMIS
Bdul Milial Viteazu nr:32, 300222, Tindigoara,
Tel +40 (0)256 305799/
Fax+40 (0)256490430, +40 (0)256 490429

maiLisiamis@emaiteom, wwwisi.imeduro
Opeiator de date cu caracter personal nr. 18818
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CATRE,
TOATE UNITATILE DE INVATAMANT CARE AU INVATAMAT PRESCOI.AR
iN ATENTIA DOAMNELOR/ DOMNILOR DIRECTORL

Alédturat va transmitem adresa MEN nr, 791/04.05.2020 inregistratd la 1.S.J. Timis ¢t nr. 3028/
05.05.2020 cu privire la fnscrierea/ reinscrierea capiilor la grédiniti pentru anul scol w 2020 —
2021, adresa MEN 705/04.05.2020 cu privire la Procedura informaticd privind ins wierea in
invdfdmdntul pregcolar pentru anul scolar 2020/2021 ( Modul SIIR — inscrierea in grddinite 2020-
2021), precum si Procedura operationald Cod: P10,06 privind ,, fuscrierea in invéiimantul pregcolar
pentru anul scolar 2020-2021".

Urmare prevederilor cuprinse In Nota MEN nr. 791/04.05.2020, v& rugdm s# e ransmiteti
propunerile pentru criteriile specifice de departajare (-acolo unde este cazul), aprobate d¢ Consiliul
de administratie al unitétii de Inviifimént in vederea avizirii acestora de citre consilieru! juridic al
L.S.J. Timig. Aceste criterii nu pot fi discriminatorii si nu pot include existenta uncr liste de
‘prefnscrieri, organizate 1n afara calendarului procesului de Tnscriere In invatdmantul pregcol ar.

Totodatd va rugdm sé afisati pe site-ul gridinifei i la avizierul acesteia urmatoarele i1 formatii;

e Qrarul de reinscriere/ inscriere a copiilor la grédinits;

e Capacitatea institutiel ( numdrul de copii pentru care a fost proiectats);

e Numdrul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2020- 2021  pe grupe

de vérstd: micd, mijlocie;, mare);

o Criteriile generale i criteriile specifice pentru inscrierea copiilor;
Unitétile de Invatdmant, p1e§cola1 particular vor afiga-si informatii privind statutul ;gridinitei, respectiv:
autorizatd s¥ functioneze provizoriu sau acreditata ARACIP,

Informatiile cu privire la orarul reinscrierilor/ inscrierilor la gridiniti, capacitateq institugici

precum i numdrul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2020- 2021 ( pe

grupe de viirstd: micd, mijlocie, mare), vor fi postate pe site-ul unititii de invdtimint pand 'n data de
22.05. 2020.
o Criteriile specifice vor fi transmise pe fux la numdrul 0256/490430, pand in 21,05, 2020, ora

14.00

Inspector scolar,
Prof: Lavinia Supuran
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