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2. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. Elemente Functia Numele si prenumele Data si semnéatura
crt. privind
responsabilii/
operatiunea
1. 2. 4. 5
2.1. | Elaborat Inspector  scolar | Prof. LAVINIA NICOLETA
pentru educatie | SUPURAN
tlmpurle $emnat de: Lavinia Nicoleta Supuran
Emis de: STS Qualified CA
Fimpul semniiturii: 23-06-2026 14:24:00
Adresa IP: 86.125.113.203
2.2. | Verificat Prof. HALASZ FRANCISC
Semnat de: Francisc Halasz
Emis de: certSIGN Qualified 2023 RSA CA
1 1 Timpul semniturii: 23-06-2026 14:25:54
Inspec§9rld_§COIa:rl Adresa IP: 86.125.113.203
enerall adjuncti
£ TN Prof. BEJTAN SIMONA
ECATERINA
Semnat de: Simona-Ecaterina Bejan
Emis de: certSIGN Qualified 2023 RSA CA
Timpul semniturii: 23-06-2026 14:33:57
Adresa IP: 86.125.113.203
2.3. | Avizat Presedintele Prof. dr. HOGEA NICOLAE
comisiei de COSMIN
monitorizare a
q de: Nicolae-Cosmin Hogea
SCIM’ ISGA Emis de: certSIGN Qualified 2023 RSA CA
Timpul semniturii: 23-06-2026 14:37:05
Adresa IP: 86.125.113.203
2.4. | Aprobat Inspector  scolar | Prof. DANIELESCU AURA-
general CODRUTA
Semnat de: Aura-Codruta Danielescu
Emis de: certSIGN Qualified 2023 RSA CA
Timpul semnaturii: 26-06-2026 10:01:12
Adresa IP: 216.131.110.152
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3. Formular de evidenta a modificarilor / Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul

procedurii operationale

Nr. | Editia/ reviziain | Componenta | Modalitatea de | Data de la care se | Data de la care

crt. cadrul editiei revizuita revizuire aplica prevederile se retrage
editiei / revizuirii editia/

editiei revizuirea
editiei
1. 2 3 4. 5.

3.1. Editia I X X 21.07.2023 14.06.2024

3.2 Editia a II-a X X 14.06.2024 30.05.2025

3.3 Editia a III-a X X 30.05.2025 25.06.2026

3.4 Editia a IV-a X X 25.06.2026
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4. Formular de distribuire — difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza

editia / revizia in cadrul editiei procedurii operation

ale

Nr. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. difuzarii | Nr. prenume primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
4.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector scolar Aura-Codruta On-line pe
general DANIELESCU grupul de
e-mail
4.2. | Avizare 1 Conducere ISGA - | Nicolae Cosmin
Presedintele HOGEA On-line pe
comisiei de grupul de
monitorizare a e-mail
SCIM
4.3. | Aplicare 1 Conducere Inspector scolar Francisc On-line pe
general adjunct HALASZ grupul de
e-mail
4.4. | Aplicare 1 Conducere Inspector scolar BEJAN Simona On-line pe
general adjunct Ecaterina grupul de
e-mail
4.5. | Aplicare 23 Curriculum si Inspector Conform statului On-line pe
inspectie scolard | scolar de functii aprobat grupul de
e-mail
4.6. | Aplicare 1 COInIASla Jl.lde‘,[eAana Membrii '
de inscriere in - On-line pe
PO comisiei .
invatamantul ) Conform deciziei grupul de
anteprescolar/ JAude‘;.ene de e-mail
inscriere
prescolar
4.7. | Aplicare Comisiile din On-line pe
unitatile de Membrii grupul de
invatdmant pentru | comisiei de e-mail
inscriere in inscriere din Conform deciziei
invatdmantul unitdtile de
anteprescolar si/ | Invatdmant
sau prescolar
4.8. | Informare 3 | Personal nedidactic Sefi de Conform statului On-line pe
de conducere din compartimente | de functii aprobat grupul de
cadrul ISJ TM e-mail
4.9. | Arhivare 1 Comisia de Inspector Petria-Elena
monitorizare a scolar N BOLDEA Semnat de: Boldea Petria-Elena
SCIM secretar Bmisde:  STS Qualified CA
CMSCIM T
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S.

Formular de analiza a procedurii

5.1. Compartimentul care exprima
punctul de vedere

Curriculum si inspectie scolara

5.2. Numele si prenumele
conducitorului compartimentului

L.S.G.A SIMONA ECATERINA BEJAN

5.3.a) AVIZUL FAVORABIL

Data si semnatura

Semnat de: Simona-Ecaterina Bejan

Emis de: certSIGN Qualified 2023 RSA CA
Timpul semniturii: 23-06-2026 14:34:15

Adresa IP: 86.125.113.203

Sau

5.3.b) AVIZUL NEFAVORABIL

Precizarea explicita a observatiilor din procedura

Data si semnatura

5.1. Compartimentul care exprima | MANAGEMENT
punctul de vedere
5.2. Numele si prenumele L.S.G.A HALASZ FRANCISC
conducatorului compartimentului
5.3.a) AVIZUL FAVORABIL Data si semnatura
Semnat de: Francisc Halasz
Emis de: certSIGN Qualified 2023 RSA CA

Timpul semnaturii: 23-06-2026 14:26:25
Adresa IP: 86.125.113.203

Sau

5.3.b) AVIZUL NEFAVORABIL

Precizarea explicita a observatiilor din procedura

Data si semnatura
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6. SCOPUL procedurii operationale

c o .

e

exercitarea procesului decizional;

e. Scopul specific al procedurii este de inscriere a copiilor care nu au fost inscrisi in primele
doua etape din lipsa de locuri ori din diferite alte motive sau care nu au participat la primele

doua etape de inscriere;

In aceasta etapa au acces urmatoarele categorii de copii:

e Copiii care au ramas nerepartizati dupd derularea celor doud etape anterioare, cu prioritate

cei de 4 ani si de 5 ani;

e Copiii care au solicitat Inscrierea in clasa pregatitoare din invatdmantul primar si nu au fost
admisi ca urmare a avizului negativ al centrelor judetene de resurse si asistenta

Stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele implicate;
Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
Asigurd realizarea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in

educationald/Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentad Educationala;
e Copiii de peste 2 ani care solicita Inscrierea in grupa mica din invatdmantul prescolar;

Unitdtile de Invatdmant solutioneaza, in etapa de ajustare, cazurile copiilor care nu au fost inscrisi
in primele doud etape din cauza lipsei de locuri, respectiv au ramas nerepartizati dupa derularea
celor doua etape anterioare.

Comisiile de inscriere judetene proceseaza, analizeaza, centralizeaza si solutioneaza noi cereri-tip
de inscriere ale parintilor/reprezentantilor legali ai caror copii nu au participat la primele doud

etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive.
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7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedura este aplicabila tuturor situatiilor de inscriere a copiilor n invatamantul
anteprescolar si / sau prescolar, de catre Comisiile de Inscriere si distribuire aleatorie din fiecare
unitate de Invatdmant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel anteprescolar si/ sau prescolar si
de catre Comisia judeteana de inscriere din cadrul ISJ Timis.

Aplicabilitatea procedurii incepe din momentul aprobarii ei de catre inspectorul scolar
general al 1.S.J Timis si Inregistrarea ei in Manualul de proceduri, precum si demararea derularii
etapei de ajustari.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata;
Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:

Secretariat;

Juridic;

Educatie timpurie;

Conducere

e o o o O

De aceasta activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmatoarele compartimente:
e Toate compartimentele structurale ale ISJ Timis

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate;
Compartimentele implicate 1n activitatea procedurata.

a. Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:
Secretariat;

Juridic;

Conducere;

Educatia timpurie;

Consiliul de administratie

b. De aceasta activitate beneficiaza in cadrul activitatilor efectuate urmatoarele
compartimente:
e Toate compartimentele structurale ale ISJ Timis
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8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de
referinta

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

a. Legislatie primara
- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
cuprinzand standardele de management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern managerial

b. Legislatie secundara

- Ordinul ME Nr. 4018 din 15 martie 2024 de aprobare a Metodologiei — cadru de
inscriere a copiilor in unitatile de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu
grupe de nivel prescolar si/ sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare;

- Ordinul MEC Nr. 3707/21 aprilie, privind Calendarul inscrierii copiilor anteprescolari
si prescolari in anul scolar 2026- 2027 in unitdtile de Invatamant preuniversitar cu
personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/ sau anteprescolar si in servicii de
educatie timpurie complementara;

- Ordinul MEC Nr.3706/21 aprilie 2026, privind modificarea si completarea
Metodologiei — cadru de inscriere a copiilor in unitatile de invatdmant preuniversitar cu
personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/ sau anteprescolar si in servicii de
educatie timpurie complementare, aprobatd prin OME nr. 4018/2024;

- Ordonanta Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Metodologia de organizare si functionare a creselor si a altor unitati de invatamant de
educatie timpurie anteprescolard ( HG nr.566/ 2022);

- Ordinul ME Nr. 3945 din 01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie
aleatorie a anteprescolarilor / prescolarilor si elevilor in formatiuni de studiu;

c. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii
- Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat
prin O.M.E.C.T.S. nr.5530/5.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Timis,
inregistrat la [.S.J. Timis cu nr. 35051 din 17.10.2025;

- Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invitamant Preuniversitar
(ROFUIP), aprobat prin O.M. nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completarile
ulterioare
- Circuitul documentelor;
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9. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

utilizati in procedura operationala

a. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste

crt. termenul respectiv

1. Procedura operationala Prezentarea formalizatd, 1n scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitdtii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul deruldrii procesului respectiv

2. Editie a unei proceduri Forma initialda sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata
Editia unei proceduri se modificd atunci cand deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depdsesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

3. Revizuirea in cadrul editiei Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare
a unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implicd, de regula, sub 50% din
continutul procedurii.

4. Diagrama de proces Schema logica cu forme grafice care reprezinta etapele si
pasii realizdrii unui proces sau unei activitati.

b. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. Av. Avizare

5. A. Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare




Ministerul Educatiei si Procedura operationala privind: Editia: aIV-a
Cercetarii »Repartizarea copiilor pe locurile disponibile | Nr. exemplare: 1
Inspectoratul Scolar Judetean | in cadrul etapei de ajustari, in invatimantul | Revizuirea: 0
Timis anteprescolar si /sau prescolar, anul scolar | Nr. exemplare:
Departamentul/Compartimentul: 2026-2027% Pag 10 din 16
Educatie timpurie Cod P 10.24
Exemplar: 1
10. DESCRIEREA activitatii sau procesului
10.1. Generalitati

In vederea unei transparente totale a procesului de cuprindere unitara si de repartizare a copiilor
care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatdmant in etapele anterioare de Inscriere sau care nu
au participat la aceaste etape, Inspectoratul Scolar al Judetului Timis, prin intermediul comisiei
organizate n acest scop, va monitoriza, controla si indruma intregul proces in vederea asigurarii
egalitatii de sanse a tuturor copiilor la educatie.

10.2. Documentele utilizate
- adrese de comunicare catre unitdtile de Tnvatamant din judet;
- utilizarea site-ului ISJ Timis;
- orice documente care fac obiectul acestei proceduri.

10.3. Resurse necesare
10.3.1. Resurse materiale
- platforma electronicd ONE — 1.S.J. Timis

10.3.2. Resurse umane
- Comisia judeteana de inscriere a copiilor in unitati de Invdtdmant preuniversitar cu
personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si /sau anteprescolar si in servicii de
educatie timpurie complementare, pentru anul scolar 2026 -2027, numitd in continuare
Comisia judeteand si comisiile organizate la nivelul unitatilor de invatdmant;

10.3.3. Resurse financiare
- nu e cazul

10.3.4. Resurse informationale
baze de date privind legislatia aplicabila

colectia Monitorul Oficial al Romaniei

ilegis.ro

Site-ul ISJ Timis http://isj.tm.edu.ro

Site-urile unitatilor de invatamant din judetul Timis



http://ilegis.ro/
http://isj.tm.edu.ro/
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10.4. Modul de lucru
Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.
0. 1 2.
Procedura operationalda specifica precizeaza si alte reguli
referitoare la procesul de cuprindere unitard si de repartizare a
copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de invatdmant in
etapele anterioare precum si cei care nu au participat la primele
doua etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive;
In aceasti etapa au acces urmatoarele categorii de copii:
e Copiii care au ramas nerepartizati dupa derularea celor
doua etape anterioare, cu prioritate cei de 4 ani si de 5 ani;
e Copiii care au solicitat Inscrierea in clasa pregatitoare din
invatdmantul primar si nu au fost admisi ca urmare a
avizului negativ al centrelor judetene de resurse si
asistentd educationald/Centrului Municipiului Bucuresti
de Resurse si Asistentd Educationald;
e (Copiii de peste 2 ani care solicita inscrierea in grupa mica
1. Elaborarea procedurii din invatamantul prescolar;

operationale specifice
scrise, formalizate si
aprobate de inspectorul
scolar general

Prin procedura se precizeaza, in amanunt:
> modul in care urmeaza sd se deruleze activitatea de

inscriere unitara si de repartizare a copiilor care nu au fost
cuprinsi intr-o unitate de Tnvatamant in etapele anterioare
de inscriere sau care nu au participat la aceastd etapa
pentru anul scolar 2026-2027;

cine sunt persoanele Tmputernicite sa o initieze/
organizeze/ desfagsoare/ monitorizeze;

in ce scop;

cui se adreseaza aceasta activitate;

cum trebuie eclaborate si  cine eclaboreaza
documentele folosite in desfasurarea activitatii;

> ce cuprind acestea;

- In cadrul IST Timis, procedura specificd de repartizare a copiilor
care nu au fost cupringi in nicio unitate de invatamant in primele
etape de inscriere sau care nu au participat la aceaste etape, este
intocmitd de prof. Lavinia Nicoleta Supuran — inspector scolar
pentru educatie timpurie si avizatd de Prof.dr. Nicolae Cosmin
HOGEA - inspector scolar general adjunct, presedintele comisiei
de monitorizare a SCIM .
- Procedura, aprobata de inspectorul scolar general, prof. Aura-
Codruta Danielescu, se difuzeaza pe site-ul ISJ Timis;

VVVY V
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- In esenta, prezenta procedura consta in:

= FElaborarea documentelor care fac obiectul acestei proceduri;

= Pregitirea in vederea Inscrierii si repartizdrii copiilor care nu
au fost cupringi In nicio unitate de invatdmant in etapele
anterioare de inscriere sau care nu au participat la aceasta
etapa, pentru anul scolar 2026-2027;

= ETAPA DE AJUSTARE (17.08.2026 —27.08.2026)

In data de 9 iulie 2026, ora 16.30, Comisia de inscriere din
unitatea de invatamant posteaza pe site si la sediul unitatii de
invatamant:
e Numarul locurilor ramase disponibile dupa primele doua
etape de inscriere
e Numarul cererilor respinse din lipsa de locuri
e Lista copiilor de varsta anteprescolard/ prescolara inscrisi
in etapa a II-a in conformitate cu prevederile cuprinse

in calendarul privind inscrierile copiilor 1in
invatdmantul anteprescolar/ prescolar pentru anul scolar
2026-2027

In data de 13.07.2026 afisarea la unititile de invitimant a
prezentei proceduri si postarea pe site-ul ISJ Timis;

Prezenta procedura va fi comunicatd la ME si postata pe site-ul
Inspectoratului  Scolar Judetean Timis, conform art. 21 din
Metodologia — cadru de inscriere a copiilor in unitdtile de
invatamant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de
nivel prescolar si/ sau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie, aprobata prin OME nr. 4018/2024, cu modificarile si
completarile ulterioare, si a Calendarului inscrierii copiilor
anteprescolari si prescolari in anul scolar 2026- 2027 in unitatile
de invatamant preuniversitar cu personalitate juridicad cu grupe de
nivel prescolar si/ sau anteprescolar si In servicii de educatie
timpurie complementara, aprobat prin OMEC Nr.3707/21 aprilie
2026

2. Elaborarea documentelor
care fac obiectul acestei
proceduri
3.

Etapa de ajustare pentru
inscrierea copiilor in
invatamantul
anteprescolar si prescolar

= Etapa de ajustare ( 17 -27 august 2026)
Colectare cereri (17 — 19 august 2026, ora 18.00)

= Pentru admiterea cererilor introduse exista locuri disponibile
la unitatea de Invatamant unde se doreste realizarea inscrierii
copilului.

= Parintii/ reprezentantii legali ai copiilor care au rdmas
nerepartizati dupa derularea celor doua etape anterioare,
depun o noud cerere tip de inscriere pentru locurile
disponibile, la unitatea de invatamant aleasd pe prima
optiune, insotitd de documentele justificative
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= Depunerea cererii-tip de inscriere pe locurile libere, se face
online sau la secretariatul unitdtii de invatdmant aflate pe
prima pozitie dintre cele trei optiuni, exprimate pentru etapa
de ajustare
Alaturi de cererea —tip de inscriere, parintii vor transmite unitatii
de invatdmant urmatoarele:
- Copie de pe certificatul de nastere al copilului
- Copie de pe actele de identitate ale parintilor/
reprezentantilor legali
- Adeverintda de angajat pentru fiecare dintre parinti/
reprezentantul legal sau adeverintd privind perioada
concediului de crestere si ingrijire a copilului, pentru tipul
de program prelungit, respectiv pentru inscrierea in
invatamantul anteprescolar
- Alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor
generale sau specifice de inscriere si care sunt analizate n
timpul procesului de inscriere.
In data de 19.08.2026, ora 18.00, este finalizatd colectarea de
cereri aferente etapei de ajustari.
In cazul in care numarul solicitirilor este mai mic sau egal cu
numadrul locurilor libere, comisia de inscriere si distributie
aleatorie valideaza inscrierea copiilor respectivi in unitatea de
invatamant fara nicio restrictie.
In cazul in care numarul solicitarilor este mai mare decat numarul
locurilor libere pentru fiecare nivel in parte ( anteprescolar si
prescolar), comisia de inscriere si distributie din unitatea de
invatamant aplica criteriile de departajare generale si apoi, daca e
necesar, pe cele specifice.

Etapa de ajustare

+ Procesare cereri (20.08.2026 —27.08.2026)

- 20 — 21 august 2026 ( se evalueaza cererile — tip de
inscriere de la unitatile de Tnvatamant exprimate ca prima
optiune si se genereaza lista cererilor respinse)

- 24 — 25 august 2026 (se evalueaza cererile — tip de

inscriere de la unitdtile de invatamant exprimate ca a doua
optiune si se genereaza lista cererilor respinse)
Cererile — tip de inscriere respinse exprimate ca si prima
optiune si dosarele corespunzitoare se transmit in copie,
prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la
unitatea de invatdmant exprimatd ca prima optiune la
unitatea de invatamant exprimata ca a doua optiune.

- 25 — 26 august 2026 (se evalueaza cererile — tip de
inscriere de la unitdtile de invatdamant exprimate ca a treia
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optiune si se genereaza lista cererilor respinse)

Cererile — tip de Inscriere respinse exprimate ca si a doua
optiune si dosarele corespunzatoare se transmit in copie,
prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la
unitatea de invatdmant exprimatd ca o a doua optiune la
unitatea de invatamant exprimata ca si a treia optiune.

Etapa de ajustare
+ Afisarea rezultatelor finale si a numarului de locuri libere
dupa etapa de ajustare (28.08.2026, ORA 14.00)

- Comisia judeteand de iInscriere a copiilor in unititi de
invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de
nivel prescolar si /sau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare, pentru anul scolar 2026 -2027,
solutioneazd  cererile-tip de 1inscriere ale parintilor/
reprezentantilor legali ai caror copii nu au participat la primele
doua etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive
precum si cazurile copiilor care au ramas nerepartizati dupa
derularea celor doua etape anterioare;

Repartizarea copiilor se va realiza cu respectarea prevederilor
metodologice in vigoare, ale prezentei proceduri, tinand cont de
optiunile parintilor si a numarului de locuri disponibile.
Alaturi de cererea —tip de inscriere, parintii vor transmite 1.S.J.
Timis urmatoarele:

- Copie de pe certificatul de nastere al copilului

- Copie de pe actele de identitate ale parintilor/

reprezentantilor legali

Transmiterea cererii-tip de inscriere pe locurile libere, se face
online la Registratura 1.S.J. Timis pe adresa registratura@jisjtm.ro
pentru comisia de inscriere in Invatdmantul anteprescolar si/ sau
prescolar.
Termen de transmitere: 26- 27 august 2026.

Introducerea in SIIIR a
tuturor copiilor inscrisi in
anul scolar 2026- 2027 in
unitatile de invatamant
preuniversitar cu
personalitate  juridicd cu
grupe de nivel prescolar si/
sau anteprescolar

Introducerea in SIIIR a tuturor copiilor inscrisi in anul scolar
2026- 2027 1in unitdtile de Invatamant preuniversitar cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/ sau
anteprescolar

Termen: 04.09.2026, ora 14.00
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11. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. | Compartimentul (postul)/actiunea

Crt. (operatiunea) I 1 m v v Vi

0 1 2 3 4 5 6

Prof. Lavinia Nicoleta Supuran -
1. | inspector scolar pentru educatie E
timpurie

Prof.Halasz Francisc— inspector
2. | scolar general adjunct- Presedintele \%
comisiei de Inscriere judetene

Prof. dr.Hogea Cosmin Nicolae —
inspector scolar general adjunct
Presedintele comisiei de monitorizare
a SCIM

Av

Prof. Aura-Codruta Danielescu—
inspector scolar general

- Inspectori scolari generali adjuncti
- Inspectie scolara — inspectorii
scolari conform statului de functii
aprobat

5. | - Management institutional Ap
- Angajati a1 [.S.J. Timis, conform
statului de functii

- unitdti de Invatdmant (dacd este
cazul)

- secretariatul tehnic al comisiei de Ah
6. | monitorizare a SCIM,
prof. Petria-Elena Boldea
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12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr Nr Perio
ane Denumvl re Elaborator Aproba | exem- | Loc arhivare adz.l
< anexa plare arhiv
are
0 1 2 3 4 5 6
Diagrama de proces L.S. Supuran ISG 1 La Manualul Cu
1. Lavinia Nicoleta de proceduri — | proce
CMSCIM dura
Legea invatdmantului La
! ) . Cu
) preuniversitar nr. 198/2023, Parlamentul Romaniei 1 compartiment |
" | cu modificarile si completarile ul Educatie %
ulterioare timpurie ura
Decizia Comisiei judetene de La
inscriere  In  invatdmantul 1SJ compartiment Cu
3 anteprescolar si/ sau prescolar | ul Educatie roce
" 12025-2026, la nivelul ISJ timpuric | Po”
Timis si la nivelul unitatilor de
invatdmant
OG nr. 137/2000 privind La
prevenirea §i  sanctionarea compartiment Cu
4. | tuturor formelor de | Guvernul Romaniei 1 ul Educatie | proce
discriminare cu modificarile si timpurie dura
completarile ulterioare
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Anexanr. 1

DIAGRAMA DE PROCES

/Périn‘gii/ reprezentantii legali ai copiilor care au ramas
cerere tip de inscriere pentru locurile
Parintii/ reprezentantii legali ai copiilor care au ramas

justificative
Depunerea cererii-tip de Inscriere pe locurile libere,
pozitie dintre cele trei optiuni, exprimate pentru etapa
Colectare cereri ( 17 — 19 august 2026, ora 18.00)

cerere tip de Inscriere pentru locurile disponibile, la unitatea de invatimant aleasa pe prima optiune, insotitd de documentele

nerepartizati dupd derularea celor doua etape anterioare, depun o noua \

nerepartizati dupa derularea celor doua etape anterioare, depun o noua

se face online sau la secretariatul unitatii de invatamant aflate pe prima
de ajustare

6ocesare cereri (20.08.2026 — 27.08.2026)

- 20 — 21 august 2026 ( se evalueaza cererile —
optiune si se genereaza lista cererilor respinse)

optiune si se genereaza lista cererilor respinse)

optiune si se genereaza lista cererilor respinse)

- 24 — 25 august 2026 (se evalueaza cererile — tip de Inscriere de la unitatile de Invatdmant exprimate ca a doua

Cererile — tip de Inscriere respinse exprimate ca si prima optiune si dosarele corespunzdtoare se transmit in copie,
prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitatea de invatdmant exprimata ca prima optiune la
unitatea de invatdmant exprimata ca a doua optiune.

- 25 — 26 august 2026 (se evalueaza cererile — tip de inscriere de la unitatile de invatamant exprimate ca a treia

Cererile — tip de Inscriere respinse exprimate ca si a doua optiune si dosarele corespunzitoare se transmit in
copie, prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitatea de invatamant exprimatd ca o a doua

~

tip de inscriere de la unitatile de invatimant exprimate ca prima

{pgiune la unitatea de Invatamant exprimata ca si a treia optiune.

7

Afisarea rezultatelor finale si a numarului de locuri libere dupa etapa

de ajustare (28.08.2026, ORA 14.00)

-~

~

Comisia judeteand de inscriere a copiilor in unitdti de invatdmant preuniversitar
cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si /sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementare, pentru anul scolar 2026 -2027,
solutioneaza cererile-tip de inscriere ale parintilor/ reprezentantilor legali ai
caror copii nu au participat la primele doua etape sau nu au fost inscrisi din
diferite alte motive precum si cazurile copiilor care au ramas nerepartizati dupa
derularea celor doua etape anterioare;

- Transmiterea cererii-tip de inscriere pe locurile libere, se face online la
Registratura [.S.J. Timis pe adresa registratura@jisjtm.ro pentru comisia de
inscriere in Invatdmantul anteprescolar si/ sau prescolar.

- Termen de transmitere: 26- 27 august 2026. /

Repartizarea copiilor se va realiza cu respectarea prevederilor metodologice in vigoare, ale prezentei proceduri,
tinand cont de optiunile parintilor si a numarului de locuri disponibile.
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